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CAIET DE SARCINI

Pentru achizitionarea serviciilor postale de distribuire a corespondentei

1. GENERALITATI

Casa Judeteana de Pensii Gorj, cu sediul in Tg-Jiu, Str. Aleea Smirdan, Nr.16, Bl. 16,
telefon/fax 0253 238323, 0253 218660, 0253 213307, intentioneaza sa achizitioneze
Servicii postale de distribuire a corespondentei.

Prezentul caiet de sarcini face parte integranta din documentatia pe baza careia se
achizitioneaza Servicii postale de distribuire a corespondentei si precizeaza cerintele
minime pentru achizitia ce urmeaza a se efectua.

2. OBIECTUL ACHIZITIEI

Achizitionarea de servicii postale de distribuire a corespondentei - Cod CPV 64112000-4:

- primirea, prelucrarea si livrarea trimiterilor de corespondeta
neprioritara/prioritara interna si internationala din serviciul standard;

- primirea, prelucrarea si livrarea trimiterilor  de corespondeta
neprioritara/prioritara interna si internationala cu serviciul recomandat, francate
in sistem TP;

- primirea, prelucrarea si livrarea trimiterilor de corespondeta
neprioritara/prioritara interna cu confirmare de primire, francate in sistem TP.

3. SPECIFICATII SI CERINTE MINIME

Ofertantul va elabora propunerea tehnico-financiara detaliata, astfel incat aceasta sa
respecte, cerintele inserate in caietul de sarcini. Oferta se va redacta in limba romana,
jar ofertantul va completa formularul de oferta, dupa modelul (orientativ) anexei 1 la
prezentul caiet de sarcini.

Propunerea tehnica va cuprinde totalitatea prestatiilor pe care autoritatea contractanta
le solicita operatorului economic furnizor de servicii postale, detaliate mai sus.

Oferta de pret, pentru toate tipurile de activitati indicate, va fi exprimata in lei fara
TVA, la care se adaugd TVA. In pretul unitar ofertat pentru fiecare plic expediat vor fi
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cuprinse toate costurile necesare indeplinirii tuturor operatiunilor de lucru mentionate
in prezentul caiet de sarcini, detaliindu-se pe fiecare operatiune.

Ofertantii vor elabora propunerea financiara astfel incat aceasta sa furnizeze toate
informatiile solicitate (privitor la corespondenta interna si externa), valorile inserate in
oferta ludndu-se in considerare la evaluarea pretului serviciului postal.

Pretul ofertat pentru serviciile postale/bucata trebuie sa fie ferm si nu poate fi
modificat decat in cazul aparitiei unor modificari legislative, cu conditia notificarii
scrise, de reguld cu 30 zile inainte de data modificarii tarifelor, dar nu mai putin de 5
zile fata de aceasta data.

Se va prelua zilnic intreaga cantitate de corespondenta neprioritara interna si externa,
in regim recomandat cu confirmare de primire, in orice format si greutate, predate de
autoritatea contractanta. Preluarea trimiterilor nu poate fi conditionata de cantitatea
de corespondenta interna sau externa.

Numarul trimiterilor nu va fi limitat si nu constituie motiv de modificare a pretului
unitar/trimitere. Volumul de trimiteri variaza (poate fi diminuat sau marit), in functie
de necesitatile autoritatilor contractante.

Corespondenta se va preda zilnic de cétre expeditor pe baza borderoului de prezentare
a trimiterilor, pentru ziua curentd, prestatorului de servicii postale procedand la
determinarea electronici a greutatii si dupa caz a celorlalti parametri fizici ce se iau in
calcul pentru stabilirea tarifului aferent serviciului de expediere a fiecarei transmiteri
de corespondenta predata.

Corespondenta adresatd autoritatii contractante, confirmarile de primire si plicurile
retur se vor inmana delegatului autoritatii contractante impreuna cu borderourile de
livrare a trimiterilor, respectiv borderoul de predare-primire a retururilor, zilnic, la
sediile beneficiarului.

Pe plicurile retur se va mentiona, in mod obligatoriu, data avizarii, motivul pentru care
plicul nu a fost predat, precum si data returnarii plicului.

Pe confirmarile de primire se va mentiona, data predarii plicului si data avizarii, in cazul
in care plicul a fost predat ulterior, numele si prenumele persoanei care a ridicat plicul,
seria si numarul B.l./C.I., stampila pentru persoane juridice.

Prestatorul de servicii postale se obligd sa asigure expedierea corespondentei la
destinatari.

Prestatorul de servicii postale se obligd sa livreze corespondenta, avand specific
trimiterea recomandati cu confirmare de primire, de maxim 2 ori (prin avizare §i
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reavizare), in termen de maxim 10 zile (in cazul in care destinatarul nu este gasit la
locul destinatiei); daca nici dupa a ll-a oara, destinatarul nu este gasit, plicul expediat
se va returna gratuit la sediul autoritatii contractante, avand inscrisa pe plic data de
avizare/reavizare, stampila cu data si motivul returului.

Termen de expeditie:

- in regiune (localitate si judetul Gorj): maxim z + 3 zile

- in tara: maxim z + 3 zile

- in strainatate, in functie de tara de destinatie

« Europa: maximz + 5

« Restul lumii: maxim z + 12 zile

Legenda: Z = ziua de referinta (data predarii plicului)

Ofertantii trebuie sa respecte specificatiile tehnice privitoare la termenul de expeditie,
acestea fiind obligatorii si eliminatorii.

Ofertantii vor trebui sa parcurga urmatoarele faze de lucru :

1.Preluarea in sistem de maxima securitate a plicurilor predate;

2.Pregitirea si sortarea plicurilor/coletelor in functie de coordonatele cerute, in
vederea expedierii;

3.Expedierea corespondentei/coletariei, in forma solicitate de autoritatea contractanta,
catre destinatiile indicate cu ajutorul serviciilor de expeditie;

4.Transportul si predarea corespondentei/coletariei la destinatari;

5.Predarea catre expeditor a borderoului de expediere completat, plicurile returnate si
confirmarile de primire la adresa de retur specificatd de autoritatea contractanta.

loana Téléup/
Director Exécutiv

Valentin Stegaroiu ‘
Director Executiv Adja '?/‘N’
Nicu - Daniel Diaconescu

Sef Serviciu FCEC : ( j

Elena Scurtu
Compartiment Achizitii Publice
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MODEL EXEMPLU - ANEXA 1

Operator economic: Nr. /
Denumire
Adresa
Cul
Cont
Banca
OFERTA
Tarif serviciu
Tip serviciu Trepte tde neprioritar Termen _de
greutate (lei/bucata) livrare (zile)
1 2 3 4
Serviciu de corespondenta Tarif serviciu Termen de
neprioritara recomandat cu neprioritar livrare (zile)
confirmare de primire (lei/bucata)
interna *
0,1-20 g
21-50 g
51-100 g
101-250 g
251-500 g
501-1000 g
1001-2000 g
Serviciu de corespondenta Tarif serviciu Termen de
neprioritara recomandat cu neprioritar livrare (zile)
confirmare de primire (lei/bucata)
externa*
0,1-20 g
21-50 g
51-100 g
101-250 g
251-500 g
501-1000 g
1001-2000 g

* Oferta se va detalia pentru fiecare prestatie solicitata, pe categorii, respectiv :
- serviciu standard / recomandat, cu confirmare de primire, corespondenta
prioritara/ neprioritara, interna / internationala.

Reprezentant legal al operatorului economic
( Nume, prenume, semnatura autorizata )
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